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1.きみなび店舗・施設登録について 
 
  1-1 登録申請について 

店舗・施設登録をご希望の方は、「きみなび」サイトより登録フォームをダウンロードし、必要

情報を記入の上、登録フォーム及び写真データ（3枚）を下記へメールで送付下さい。 
【きみなびURL】http://www.kiminavi.jp 
【登録申請Mail】navi@kiminavi.jp 

 
※フォームダウンロードページへは、きみ 
 なびトップページ右サイド中央の「店舗 
 ・施設登録」からアクセスすることがで 
きます。 

 
弊社で登録申請の確認及び、アカウント・ 
パスワードの発行が完了次第、メール又は 
FAXにて、ご連絡をさせて頂きます。 

 
※現在、店舗・施設情報の初期登録作業 
 まで弊社で行っております。 

 
 
  1-2 ログイン 

アカウント・パスワード発行のご連絡がいきましたら、各店舗及び施設様の方でページの登録・

編集が可能となります。 
ログインするには、きみなびサイトへアクセスし、トップページ左下部分にある、ログインメ

ニューの「ユーザ名（アカウント）」「パスワード」を入力し、ログイン ボタンをクリックしま
す。 
 
数秒ログイン画面が表示され、ログイン後のトップページ画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 

一見トップページ画面に大きな変化 
はありませんが、ログインが完了す 
ると、店舗・施設情報の登録・編集 
が可能になります。 
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  1-3 店舗・施設情報の初期登録 
ログインした状態で、各登録カテゴリ（複数選択した場合には、そのうちのどれか１つ） 
をトップページ左サイドにあるメニューから探し、カテゴリ名をクリックします。（図 1） 
クリックしたカテゴリ内の店舗一覧が表示されますので、店舗一覧ページの下部にある 
コンテンツの登録と編集 ボタン（図 2）をクリックします。 

 
     （図 1）          （図 2） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「コンテンツの登録と編集」画面が表示されますので、新規作成 ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 

入力画面が表示されましたら、登録フォームを元に、各欄に文字をコピー＆ペースト又は 
入力します。 
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店舗・施設情報の項目は下記の通りです。 
店舗名 ふりがな カテゴリ カテゴリ２ カテゴリ３ 写真１ 写真２ 写真３ 
紹介文 お勧め  所在地  価格帯  交通アクセス 駐車場 営業時間 定休日 
お問い合わせ ホームページ バナー画像 QRコード 

 
【 写真のアップには、イメージマネージャーを使用します】 
「写真 1」「写真 2」「写真 3」 
「バナー画像」「QRコード」は 
それぞれ      ボタンを 
クリックし、イメージマネージャー 
を起動します。 

 
イメージマネージャーが起動されたら、中央にあるボックスの▼をクリックし、各店舗の 
アカウント名（ご登録アカウント名）をポイントし、クリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

イメージマネージャーの各店舗の画像一覧ページが表示されます。 
右上にある「画像のアップロード」をクリックし、ローカル PCにある写真データをイメージマ
ネージャーにアップします。 

 
 
 
 

イメージファイルの保存先指定画面が表示されます。 
参照 ボタンをクリックし、ファイルの保存先を参照します。 
この時「イメージ名」欄に適当な名前を入力します。（ひらがな、漢字、英数字何でも可） 
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「イメージファイル」参照先及び「イメージ名」欄を確認し、送信 ボタンをクリックすると、
写真がアップされ、画像一覧ページへ戻ります。 
※写真が多くなると、一覧ページが複数にまたがる為、アップした写真を複数ページから探す

場合には、ページ下部のページ数をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

挿入したい写真（画像）の右側にあるボタン（図 1/現在は、どのボタンも同じ効果の為、どの
ボタンをクリックしてもよい）をクリックすると、写真欄に写真（画像）の URLが自動的に入
ります（図 2）。 

   （図 1）         （図 2） 
 
 
 
 

必要項目を全て入力し、入力画面の下部にある送信 ボタンをクリックで登録完了となります。 
 
 
 
 
 （登録を完了した画面） 
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  1-4 ログアウト 
登録が完了し、ログアウトを行う場合は、トップページ左下部分にある「ユーザーメニュー」

の「ログアウト」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.きみなび店舗・施設情報編集について 
 
  2-1 店舗・施設情報編集 

ログインし（1-2 参照）、トップページ左サイドにあるメニューから各登録カテゴリを探し、カ
テゴリ名をクリック。 
店舗の一覧が表示されたら、各店舗・施設名をクリックします。 
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各店舗・施設ページが表示されたら、 
編集する ボタンをクリックし、 
編集画面を開きます。 
 
 
 
 

編集したい欄を書き換えます。 
（写真の差し替えを行う場合には、イメージマネージャーボタンから行います。） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

編集が完了しましたら、画面下部にある送信ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容が編集され、各カテゴリ一覧ページへ戻ります。 
 

きみなびトップページ及び各カテゴリ一覧ページの並び順は、店舗情報更新順となって 
おりますので、店舗・施設情報ページを更新ごとに入れ替わります。 
※フリースペースを更新しても反映されません。 
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  2-2 フリースペース 編集機能について 
フリースペースの編集を行う場合、 
各店舗・施設ページより 
フリースペースの作成・編集ボタン 
をクリックし、編集画面を開きます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

編集でよく使用するボタンのみ、機能を紹介します。 
文字に設定をかける場合、必ず最初に、設定する文字を範囲選択してからボタンをクリックし、 
設定します。画像に設定をする場合にも、同じように画像を選択してから設定を行います。 

 
【プレビュー】 
現在の状態でデータを[送信]した場合、どのように表示されるかプレビュー確認を 
することのできるボタンです。 

 
【貼り付け】 
メモ帳やWordで作成したデータ（文字のみ）をそのまま貼り付けてページにすることの
できるボタンです。 
※文字に設定された装飾はそのまま貼り付きますが、画像はWordから貼り付けることが 
 できません。画像を挿入する場合には、イメージ挿入ボタンから行います。 

 
【太字】 
文字に太字の設定をかけることのできるボタンです。 

 
【斜体】 
文字に斜体の設定をかけることのできるボタンです。 

 
【下線】 
文字に下線の設定をかけることのできるボタンです。 
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【打ち消し線】 
文字に打ち消し線の設定をかけることのできるボタンです。 

 
【段落番号と箇条書き】 
文字に段落番号・箇条書きの設定をかけることのできるボタンです。 

 
【インデント】 
文章中の特定部分の左端位置を変更することのできるボタンです。 

 
【左揃え・中央揃え・右揃え】 
文字の配置を、左・中央・右に変更することのできるボタンです。 

 
【リンクの挿入・リンクの削除】 
文字や画像に他のホームページなどへの 
リンクを貼ることのできるボタンです。 
 
左図の URL欄にリンクを貼りたいホー 
ムページのURLを入力して OKボタン 
をクリックします。 

 
リンクの削除は、対象の文字や画像を選択 
し、リンクの削除ボタンをクリックします。 

 
【イメージ挿入／編集】 
画像を挿入することのできるボタンです。 
 
左図のサーバーブラウザーボタンを 
クリックすると別ウィンドウで、 
画像をアップロードするウィンドウ 
が表示されます。 
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参照ボタンをクリックし、アップロードした画像があるフォルダを指定した後、アップロ

ードしたい画像ファイル名をクリックし、開く ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画像の URLが自動的に入ったことを確認し、Uploadボタンをクリックします。 
 
 
 

画像一覧にアップロードした画像が表示されますので、その画像をクリックします。 
挿入された時のイメージプレビューが表示されますので、確認の後、OK ボタンを 
クリックします。 

 
※この時、画像が大きすぎる場合には、 

[幅]と[高さ]の欄に直接数値を入力 
すると、そのサイズになります。 

 
※[幅]と[高さ]の比率を変えずにサイズ 
を変更したい場合には、鍵のマーク 
が下図のようになっていることを 
確認して下さい。 
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【テーブル挿入／編集】 
テーブル（表）を挿入することの 
できるボタンです。 

 
行数・列数を入力し、OK ボタン 
をクリックします。 

 
※テーブルの幅や高さを指定することも出来ます。 

 
【絵文字挿入】 
ホームページ上に用意されている絵文字を挿入することのできるボタンです。 

 
【サイズ】 
文字のサイズを変更することのできる 
ボタンです。 
▼をクリックし、変更したいサイズ名を 
クリックします。 

 
 

【テキスト色・背景色】 
文字の色、文字の背景の色を変更することのできるボタンです。 
▼をクリックし、変更したい色をクリックします。 

 
フリースペースの編集が 
完了したら、送信ボタン 
をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




